LATVIJAS VALSTS ARHIVU GENERALDIREKCIJA

Reg. Nr. 90000037549, Skiigu iela 11, Riga, LV — 1050. Talrunis 7212539, talr./fakss 7213994, 7225564 (diennakts)

RIKOJUMS
20.01.2009. Riga Nr. 6.

Izdots saskapa ar Ministru kabineta 2005. gada 17. maija
noteikumiem Nr. 337 “Valsts arhivu generaldirekcijas
nolikums” 4.5., 4.8. punktiem.

Par rajonu un vietgjo pasvaldibu
dokumentu aprakstiSanu un
saglabaSanu

Pamatojoties uz Rajona paSvaldibu reorganizacijas likumu, Administrativo teritoriju
un apdzivoto vietu likumu, Valsts arhivu generaldirekcijas 16.12.2008. rikojuma Nr. 94 “Par
valsts arhivu sisteémas iestaZzu 2009. gada darba planoSanu” noteiktajam prioritat€tm un
planojamiem uzdevumiem, lai nodroSinatu reorganiz€jamo pasSvaldibu dokumentu
pienemsanu,

1. NOSAKU s$adu karttbu un terminus dokumentu aprakstiSanai un nodoSanai valsts
glabasana:

1.1. valsts arhivs pienem glabasana arhiva reorganiz&jamo, likvid€jamo paSvaldibu
visus pastavigi un ilgstos$i glabajamos dokumentus;

1.2. rajonu pasvaldibas, kuras savu darbibu izbeidz 01.07.2009., bet ne vé€lak ka lidz
31.12.2009., apraksta dokumentus ka likvidéjamas iestades 11dz konkrétas rajona
pasvaldibas reorganizacijas pabeigSanas datumam;

1.3. vietgjas paSvaldibas (pilsétas un pagasti), kuras vél veiks apvienoSanos novados
vai pievienoSanos esoSajiem novadiem, 2009. gada apraksta pastavigi un ilgstosi
glabajamos dokumentus lidz konkrétas viet€jas paSvaldibas reorganizacijas
pabeigSanai;

1.4. jaunizveidota novada dome slédz ligumu ar attiecigo valsts arhivu par novada
ieklauto vietéjo pasvaldibu un to institiiciju dokumentu aprakstiSanas un
nodoSanas valsts arhiviem kartibu un terminiem;

1.5. valsts arhivi nepiecieSamibas gadijuma izsniedz novadu pasvaldibam, attistibas
agentliram vai citam funkciju parnéméjam institiicijam dokumentus lietoSana uz
laiku;

1.6. viet§ja paSvaldiba ar nodoSanas un pienemsSanas aktu var nodot glabaSana
1slaicigi glabajamos dokumentus novada paSvaldibai vai atstat glabasana vietgja
paSvaldiba, ja ta paliek ka novada paSvaldibas teritoriala vieniba.



2. UZDODU zonalo valsts arhivu direktoriem:
2.1. ieverot $adu dokumentu aprakstiSanas kartibu:

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.1.1. slégt reorganizéto (likvidéto) pasvaldibu arhivu fondus;

2.1.2. turpinat uzsaktos lietu aprakstus un veidot atseviSkus lietu aprakstus
dokumentiem, kas izveidojusSies, veicot atseviskas funkcijas, uzdevumus
(dzivojamo maju privatizacija, paSvaldibas objektu privatizacija, zemes
komisiju darbiba, Eiropas Savienibas struktiirfondu apguve, investiciju
projekti, teritoriala planoSana, bivnieciba, buvvalzu darbiba,
administrativi teritorialas reformas norise un pasvaldibas reorganizacijas
procesi u.c.);

2.1.3. nodroSinat viena lietu apraksta eksemplara iesniegSanu elektroniska
formata;

2.1.4. ieklaut paSvaldibas lietu apraksta slégta pasvaldibas arhiva fonda lietu,
pienemsSanas un nodoSanas aktus;

2.1.5. precizét pasvaldibas veésturisko izzinu, ieklaujot taja sadas zinas:

- par paSvaldibas darbibas pédgjo datumu;
- par rajonu pasvaldibas funkciju sadali, funkciju parnémeéju;
- par paSvaldibu institiiciju ekonomisko un socialo situaciju
administrativaja teritorija;
- par dokumentiem, kas nodoti citam institiicijam funkciju turpinasanai
(ar bavniecibu saistitie dokumenti, apbedijuma vietu registri, dazadi
nepabeigto projektu dokumenti u.c.);
- par 1slaicigi glabajamo dokumentu nodosanu un glabasanas vietu;
- par dokumentiem, kas tiek nodoti elektroniska formata un cita
formata: foto, fono, audiovizuali u.c.;
- par aprakstiSanas procesd izveidoto lietu sistematizaciju lietu
aprakstos un par dokumentu sastavu (kadi dokumentu veidi ieklauti).
sastadit nododamo personala lietu sarakstu par darbiniekiem, kuri tiek parcelti
darba uz izveidoto novada pasvaldibu. Sarakstu ieklaut personala sastava lietu
apraksta, kura uzskaititas lietas par darbiniekiem, ar kuriem izbeigtas darba
attiecibas;

atgadinat paSvaldibam, ka, sakot ar 2006. gadu izveidotas gramatvedibas

informacijas sistémas (IS) un elektroniskos lietvedibas registrus, valsts

glabasana pienem elektroniski. Papira veida atbilstoSi likumam janodod tikai
gada parskats ar pielikumiem, norakstito pamatlidzeklu uzskaites kartites un
inventarizacijas saraksti;

rosinat pasvaldibu vaditajus saglabat vésturiski un informativi nozimigus, Iidz

Sim neapzinatus un neaprakstitus dokumentus par savu institiiciju, rajonu,

pagastu, pilsétu vai novadu, tai skaita atseviskas fotografijas, fotoalbums, video

un kinofilmas.

Audiovizualajiem un foto dokumentiem sastadit sarakstu, noradot notikumu

vietu, datumu, dalibnieku;

informét paSvaldibas noradijumu véstul€s, izvirzot konkr€tus uzdevumus par

kartibu un terminiem dokumentu aprakstiSana un nodosana arhivam. NodroSinat

nepiecieSamas konsultacijas;

veicot aprakstiSanu uz liguma pamata, izskatot arhiva ekspertu komisija

aprakstus un vésturiskas izzinas, ievérot So rikojumu un VAG 08.02.2008.

rikojumu Nr. 13, 30.05.2008. rikojumu Nr. 55, 02.06.2008. rikojumu Nr. 56;

ik ménesi Iidz 10. datumam zinot Valsts arhivu generaldirekcijai par rajonu un

viet€jo paSvaldibu dokumentu aprakstiSanu, atsevisSki noradot par dokumentu



aprakstiSanas stavokli dzivojamo maju privatizacijas komisijas, pilsétu, novadu
zemes komisijas.

3. Par zonala valsts arhiva uzraudzibas zona reorganiz€to pasvaldibu dokumentu
aprakstiSanas un dokumentu pienemsSanas valsts glabasana organizéSanu atbild arhiva
direktors.

4. Nacionala arhiva fonda uzkrasanas un dokumentu parvaldibas dalai nodrosinat un

organiz&t rajonu un viet§jo pasvaldibu informacijas sistému un elektronisko registru
pienemsSanu valsts glabasana, konsultét arhivus un paSvaldibas.

5. Arhivu inspekcijai uzsakt administrativo lietvedibu gadijumos, ja netiek pilditas
likuma “Par arhiviem” 12. panta prasibas par reorganiz&jamas vai likvid€jamas
pasvaldibas arhiva fonda saglabasanu un nodoSanu talakai glabasanai.

6. Kontroli par rikojuma izpildi veikt Valsts arhivu generaldirektora vietniecei
T. Mazurei.

Valsts arhivu generaldirektors V. Stals



